四川省成都市财贸职业高级中学校
关于2025年及以前历史档案清理归档及数字化服务项目采购的市场询价函
致供应商：
[bookmark: _GoBack]因我校“2025年及以前历史档案清理归档及数字化服务项目”需要，为充分了解相关服务市场定价，我校现向各供应商进行市场询价，现欢迎各潜在意向供应商前来提交密封的报价资料。该报价资料仅作为采购人采购时最高限价参考定价使用。
一、2025年及以前历史档案清理归档及数字化服务的具体服务内容，详见附件1。
二、报价须知
1.报价资料的构成应依据我校提供的清单内容进行报价，并加盖单位公章。报价需涵盖人工、税费、设备、档案装具及用品、售后、驻场保障等与项目有关的一切费用。 
2.报价资料须提交以下：详见报价函（附件2）、清单报价表（附件3）、营业执照复印件，上述材料均需加盖报价单位公章（纸质材料2份，电子版1份）；
3.报价资料必须密封。
三、报价书提供时间及方式：
1.报价资料提交截止时间：2026年6月7日18:00前
2.报价资料递交方式（可通过邮寄或现场递交）
3.递交地址：成都市金牛区西安路枣子巷26号
4.联系人：周录平  13808192359  胡珊 1872843380 

四川省成都市财贸职业高级中学校
2026年6月 1 日


附件1：2025年及以前历史档案清理归档及数字化服务具体服务内容
	序号
	整理项目及内容
	暂估数量
	备注

	1
	会计档案
造册
（西校区）
	原成都市第三十二中学历史会计档案造册（清理、编号、著录、不装盒）
	1000册
	

	2
	历史党政档案补充归档
	清理、筛选各处室有价值的档案（包含学校荣誉创建内申报/评估资料）、固定资产年报等补充进文书档案（重复性
及保管价值低的不归档）
	3000件
	

	3
	历史教学档案立卷归档
	招生办资料、教案检查记录、集体备课资料、年度考核表；其他主要为西校区教师继续教育、听课记录、班主任手册、学生资助材料等
	1万件
	

	4
	实物档案
	奖杯、奖牌、荣誉证书、锦旗等
	120件
	

	5
	照片档案
	历史照片入册、编号、著录照片信息标签及案卷目录
	500张
	

	6
	电子档案
	工作活动类光盘档案入册、著录光盘标签信息及案卷目录
	100张
	

	7
	退休教师人事档案
	已退休教师（含死亡）人事档案清理除尘、装盒、名单著录
	200人
	

	8
	成都大学华夏职教中心文书档案整理
	文件清理、规范化整理、编号、著录、装盒上架、建立台账及检索工具
	6000件（共15个档案柜）
	

	9
	项目档案
	2025年及以前项目档案归档整理（招采物资类、服务类）
	700卷
	

	
	
	项目档案（未中标投标文件装箱/入柜、标识、著目录）
	3000件
	

	10
	档案数字化加工
	历史补充党政类文书档案、教学档案数字化加工（文件类）
	6万页
	

	
	
	2025年及以前项目档案数字化加工（招采物资类、服务类）
	8万页
	

	
	
	照片档案数字化加工（平板扫描，分辨率不低于600dpi）；实物档案拍照、挂接
	620页
	

	11
	档案用品
	据实提供符合国家档案局规范要求文书档案盒约800个；科技档案盒700个；纸箱30个
	1530个
	





附件2：
报价函
                        （以下简称“我方”）已全面阅读和研究了2025年及以前历史档案清理归档及数字化服务项目的市场询价函，现经我方认真分析研究，我方同意提供相关报价，以询价函要求全部内容进行报价，并保证相关报价的真实性。我单位的报价含人工、税费、设备、档案装具及用品、售后、驻场保障等与项目有关的一切费用。
具体报价详见附件3

报 价 方：                             （全称、盖章）
法定代表人(或负责人)：                  （姓名、签字）
地  址：                             我
电  话：__________________________
日  期：____年_____月______日



附件3：清单报价表
	序号
	整理项目及内容
	暂估数量
	报价单价
	小计

	1
	会计档案
造册
（西校区）
	原成都市第三十二中学历史会计档案造册（清理、编号、著录、不装盒）
	1000册
	
	

	2
	历史党政档案补充归档
	清理、筛选各处室有价值的档案（包含学校荣誉创建内申报/评估资料）、固定资产年报等补充进文书档案（重复性
及保管价值低的不归档）
	3000件
	
	

	3
	历史教学档案立卷归档
	招生办资料、教案检查记录、集体备课资料、年度考核表；其他主要为西校区教师继续教育、听课记录、班主任手册、学生资助材料等
	1万件
	
	

	4
	实物档案
	奖杯、奖牌、荣誉证书、锦旗等
	120件
	
	

	5
	照片档案
	历史照片入册、编号、著录照片信息标签及案卷目录
	500张
	
	

	6
	电子档案
	工作活动类光盘档案入册、著录光盘标签信息及案卷目录
	100张
	
	

	7
	退休教师人事档案
	已退休教师（含死亡）人事档案清理除尘、装盒、名单著录
	200人
	
	

	8
	成都大学华夏职教中心文书档案整理
	文件清理、规范化整理、编号、著录、装盒上架、建立台账及检索工具
	6000件（共15个档案柜）
	
	

	9
	项目档案
	2025年及以前项目档案归档整理（招采物资类、服务类）
	700卷
	
	

	
	
	项目档案（未中标投标文件装箱/入柜、标识、著目录）
	3000件
	
	

	10
	档案数字化加工
	历史补充党政类文书档案、教学档案数字化加工（文件类）
	6万页
	
	

	
	
	2025年及以前项目档案数字化加工（招采物资类、服务类）
	8万页
	
	

	
	
	照片档案数字化加工（平板扫描，分辨率不低于600dpi）；实物档案拍照、挂接
	620页
	
	

	报价说明
	（1） 以上档案为2个校区档案（1957-2025），档案整理过程中所开展的文件清理工作，不予单独计价；所有无需归档的文件清理作业，均不计入服务结算单价；
（2） 档案数字化范围不包含教师工作手册、帮带手册、教案、听课记录、创建学校荣誉类申报材料、评估资料、成都大学华夏职教中心文书档案以及项目档案投标文件等，具体以甲方要求为准。
（3） 以上报价需包含档案装具：预估需提供文书档案盒约800个、科技档案盒700个、收纳纸箱30个，共计1530个。

	费用合计
	





报价单位：            （全称、盖章）
                           日期：   年   月    日
1

